体育系体育教学器材申领、申购流程

步骤一：下载器材申领表

（1）打开体育系主页进入体育场馆中心页面
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（2）进入“体育场馆中心”页面点选“场馆信息”
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（3）进入“场地、器材使用相关表格”界面
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（4）点击体育教学器材申请表并下载
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填表说明：此表填写请详细说明申购器材数量、品牌、型号、网购调研价格截图。
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审批流程说明（建议电子版、电子签流转）

①“教师、教练”填表后首先提交“教研室主任、群体主任”认可签字；

②“教研室主任、群体主任”签字后提交“教学院长、分管系领导”认可签字；

③ “教学院长、分管系领导”认可转至“场馆后勤保障中心”查库存、购买

④“后勤中心”   “系领导”   “供应商”    “教师”

⑤“供应商”联系“教师”验收教学器材规格、质量，验收认可后在申请单上认可签字，流程完成。
大型器材、实验设备申购需附申请报告，后由场馆后勤保障中心提交系领导批准后，报送校资产与实验室管理处审批。

