体育场馆使用申请流程（体育系内）
步骤一：下载场地申请表

（1）打开体育系主页进入体育场馆中心页面
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（2）进入“体育场馆中心”页面点选“场馆信息”
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（3）进入“场地、器材使用相关表格”界面
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（4）点击体育教学、竞赛、群体场地使用申请表并下载
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填表说明：此表填写请详细说明场地使用具体时间、数量、人数、其它特殊事项。
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审批流程说明（建议电子版、电子签流转）

①“教师”填表后首先提交“教研室主任或二级分管主任”认可签字；

②“教研室主任或二级分管主任”签字后提交“教学院长或系分管领导”认可签字；

③ “教学院长或系分管领导”转至“场馆后勤保障中心”查询场地预约
④“后勤中心”   “系领导”   “校区负责人”    “教师”

⑤“校区负责人”联系“教师”告知场地安排情况。
